SMERNICA
na vykon finan¢nej kontroly v Obci Kocel’ovce

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Smernica o postupe pri vykonavani finan¢nej kontroly v podmienkach Obce Kocel'ovce
(d’alej len ,,smernica®) upravuje zakladné pravidla a ciele finanénej kontroly, zodpovednost’
starostu (d’alej Statutara) a zamestnancov obce pri vykonavani finanénej kontroly podl'a zakona
¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v
zneni neskorsich (d’alej len ,,zdkon®).

(2) Smernica je zavdzna pre Statutara a vSetkych zamestnancov obce, ktori vykonavaju
finan¢nu kontrolu podl'a zakona ¢. 357/2015 Z. z.

Clanok 2
Finanéna kontrola

(1) Financnd kontrola je stcastou vnutorného kontrolného systému a predstavuje jednu z
kontrolnych ¢innosti, ktorou organ verejnej spravy zabezpeCuje najmi dodrziavanie
hospodérnosti, efektivnosti, Uc€innosti a uUCelnosti pri realizcii financnych operacii,
dodrziavanie rozpocCtu organu verejnej spravy, dodrziavanie pravnych predpisov, zmluav,
predchadzanie podvodom a korupcii.

(2) Finan¢na kontrola sa vykonava podla § 7, 8 a 9 zakona o finan¢nej kontrole. Podrobnosti
k jednotlivym typom kontroly v ramci obce st uvedené v ¢lankoch 5, 7 a 8 smernice.

(3) Nalezite vykonana finan¢n4 kontrola prispieva k spravnemu fungovaniu finan¢ného
riadenia obce, v ramci ktorého sa o. i. finanéna operacia alebo jej Cast’ vykona alebo sa v nej
pokracuje, len ak je v sulade so skuto¢nostami podla § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z.,
resp. sa zabezpeci, ze uz poskytnuté plnenie sa vymaha, ak sa zisti nesulad s uvedenymi
skuto¢nostami. Riadne vykonanou finan¢nou kontrolou sa zabezpec¢i hospodarna, efektivna,
ucelna a ucinna realizacia finan¢nej operacie alebo jej Casti.

Clanok 3
Financ¢na operacia

(1) Finan¢nou operaciou alebo jej Castou sa podla § 2 pism. c¢) zakona ¢. 357/2015 Z. z.
rozumie prijem verejnych financii, vynaloZenie verejnych financii alebo iny tkon majetkovej
povahy.

(2) Vo vztahu k vykonu finan¢nej kontroly plati, Ze overovanie sa vzdy viaZe na financnu
operaciu alebo jej cast’ (fdzu). Relevantné doklady (napr. zmluva, faktira, Zziadanka,
objednavka) mézu sluzit’ pri finan¢nej kontrole ako doklad stvisiaci s finan¢nou operaciou,
na ktorom sa potvrdi vykonanie finan¢nej kontroly. Predmetné doklady mdzu byt urcené na
potvrdenie vykonania finan¢nej kontroly financnej operacie alebo jej Casti (ktorou je napr.
vynalozenie verejnych financii na kipu tovaru alebo obstaranie sluzby).



(3) Prijem verejnych financii: miestne dane, poplatky, dotacie, granty, transfery, prijem do
pokladne organu verejnej spravy a pod.

(4) Vynalozenie verejnych financii:
- (pouzitie) thrada dodanych tovarov, prac alebo sluzieb, vyplacanie miezd, odmien
a pod.
- poskytnutie prispevkov, dotécii alebo grantov, rozne transfery, presuny a pod.

(5) Iny ukon majetkovej povahy: zarad’'ovanie/vyradovanie majetku, likvidacia majetku a
pod. (ked’ dochadza k ubytku alebo nadobudnutiu majetku)

Clanok 4
Vseobecné vymedzenie zodpovednosti

(1) Statutar:

a) zodpoveda za vytvorenie, rozvijanie a udrziavanie funkéného vnuatorného kontrolného
systému. Vnutorny kontrolny systém zabezpecuje hospodarne, efektivne, i€inné a tcelné
nakladanie s verejnymi financiami. Vnuatorny kontrolny systém musi byt v sulade
S poziadavkami uvedenymi v § 4 ods. 1 a § 5 zdkona o finan¢nej kontrole.

b) wvyhlasuje, ¢i je zavedeny vnutorny kontrolny systém v stlade s poziadavkami
ustanovenymi v § 4 ods. 1 a § 5 zdkona o finan¢nej kontrole a ¢i poskytuje primerané
uistenie, Ze s verejnymi financiami sa nakladd hospodarne, efektivne, uc¢inne a tcelne.

C) je povinny uviest vyhlasenie Statutarneho organu v poznamkach uctovnej zavierky
zostavenej podl'a zakona €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve. Vyhléasenie Statutarneho orgénu
obce predstavuje samostatny list v poznamkach Gi¢tovnej zavierky.

d) zodpoveda za vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia, vratane
vykonavania finan¢nej kontroly,

e) zodpoveda za vytvorenie prostredia, ktoré vyluci alebo asponn zamedzi zasahom
smerujucim k ovplyviiovaniu zamestnancov pri vykonavani finanénej kontroly,

f) zodpoveda za zabezpecenie overovania finan¢nych operacii finan¢nou kontrolou podla §
8 zdkona

g) poveruje zamestnancov na vykon finan¢nej kontroly podl'a § 9 zakona

h) zodpoveda za zabezpeCenie overovania finanénych operacii finan¢nou kontrolou podl'a §
9 zakona podl’a potrieb obce,

1) zodpoveda za prijatie a splnenie opatreni na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou
kontrolou a na odstranenie pri¢in ich vzniku, za urCenie zamestnancov zodpovednych za
zistené nedostatky a uplatnenia opatreni voci nim podl'a osobitného predpisu.

j) rozhoduje o namietkach o predpojatosti proti zamestnancovi a prizvanej osobe do troch
dni od dorucenia pisomnych namietok podl'a § 26 ods. 3 zakona ¢. 357/2015 Z. z. alebo



pisomného ozndmenia podl'a § 26 ods. 2 zékona ¢. 357/2015 Z. z.

k) rozhoduje o prizvanej osobe na vykon finan¢nej kontroly, ak obec nemdze zabezpeCit
vykon finan¢nej kontroly vlastnymi zamestnancami.

(2) Zamestnanci zodpovedaju za:
a) overovanie vSetkych financnych operacii alebo ich c¢asti finan¢nou kontrolou podla § 7
zakona, v nadviznosti na ich vecnll pdsobnost,

b) overovanie vSetkych finan¢nych operacii alebo ich ¢asti, ak je finan¢nou operaciou alebo
jej Castou poskytnutie verejnych financii, finan¢nou kontrolou podla § 8 zakona, v
nadvéznosti na ich vecnu pdsobnost’,

c) overovanie vybranych finanénych operacii alebo ich casti finan¢nou kontrolou § 9
zakona na zéklade pisomného poverenia na vykonanie finan¢nej kontroly,

d) pripravu a realizdciu finan¢nych operacii alebo ich casti tak, aby bola dodrzanad zasada
hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami,
v nadvéznosti na ich vecnl posobnost,

e) dodrziavanie internych riadiacich aktov a rozhodnuti obce, ako internych riadiacich aktov
upravujucich postupy pripravy a realizacie finanénych operécii alebo ich Casti vo vidzbe
na uplatiiovanie zakona ¢. 357/2015 Z. z.,

f) za dodrzanie suladu financnej operacie s relevantnymi skuto¢nostami podla § 6 ods. 4
zakona o finan¢nej kontrole,

g) V pripade zistenia nezrovnalosti st povinni bezodkladne tuto skutocnost’ ozndmit
Statutarovi, ktorého sa financnéd operacia tyka, pre odstranenie zistenych nedostatkov a
zabezpeCenia napravy. Ak je financnd operdcia nevyhnutnd, po odstraneni zisteného
nesuladu sa vykona nova finan¢né kontrola.

(3) Pri preukazatel'ne zavinenom poruseni povinnosti pri plneni pracovnych tloh suvisiacich
s vykonom finan¢nej kontroly, zamestnanci znasaju vSetky pravne a ekonomické dosledky za
preukdzant skodu suvisiacu s finanénymi operdciami alebo ich cast'ami.

(4) Zamestnancom sa na ucely vykondvania financ¢nej kontroly rozumie osoba podla § 2

pism. i) zakona ¢&. 357/2015 Z. z. (zamestnanci na zaklade pracovnej zmluvy, dohdd
a v obdobnom pracovnom vztahu).

(5) Prizvanou osobou zamestnanec iného orgdnu verejnej spravy, zamestnanec pravnickej
osoby, alebo ind fyzicka osoba, ak ich Statutar prizval na ucast’ na finan¢nej kontrole na
zaklade poverenia Statutara a suhlasu prizvanej osoby.



Clanok 5
Finan¢na kontrola podl'a § 7 zakona

(1) Finan¢na kontrola sa vykonava podla osobitnej smernice o finan¢nej kontrole, ktora
upravuje postupy, zodpovednosti a dokumentdciu jednotlivych druhov financ¢nej
kontroly.

(2) Financnou kontrolou podl'a § 7 zakona sa overuje vzdy sulad kazdej financ¢nej operacie

alebo jej Casti s relevantnymi skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona ¢. 357/2015 Z. z.,

ato:

a) rozpocet organu verejnej spravy na prislusny rozpoctovy rok,

C) osobitné predpisy alebo medzinarodné zmluvy, ktorymi je Slovenska republika viazana a
na zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finanéné prostriedky zo zahranicia,

d) zmluvy uzatvorené organom verejnej spravy,

e) rozhodnutia vydané na zaklade osobitnych predpisov,

f) vnuatorné predpisy alebo

g) iné podmienky poskytnutia a pouzitia verejnych financii.

(3) Obec je povinna vykondvat financnt kontrolu vo vztahu ku kazdej finan¢nej operacii
alebo jej Casti, pricom v pripade, ak ide o finan¢nu operaciu ktorou je poskytnutie verejnych
financii postupuje podla § 8 zakona ¢. 357/2015 Z. z. a v pripade, Ze v ramci finan¢nej
kontroly potrebuje vykonat’ overenie na mieste, postupuje podl'a § 9 zakona ¢. 357/2015 Z. z.

(4) Ak sa finan¢nou kontrolou zisti nestlad financnej operacie alebo jej Casti s relevantnymi
skuto€nostami uvedenymi v § 6 ods. 4, finan¢nl operaciu nemozno realizovat’ a vyjadrit’ s
fou suhlas. Finan¢ni kontrolu nemozno v takomto pripade prerusit do Casu odstranenia
nesuladu finan¢nej operacie alebo jej Casti s relevantnymi skuto¢nostami uvedenymi v § 6
ods. 4. V pripade, ak su pocas finan¢nej kontroly identifikované nedostatky, je potrebné
zodpovednym zamestnancom uviest’ nesuhlas s realizovanim finan¢nej operacie alebo jej
Casti. Po odstraneni nedostatkov, resp. ndprave stavu, ktory viedol k nesuladu financnej
operacie s relevantnymi skutocnostami podla § 6 ods. 4, obec opédt vykona finanénu
kontrolu, pricom v ramci tejto uz modze byt zisteny sulad finan¢nej operacie S
relevantnymi skutocnost’ami podl'a § 6 ods. 4.

(5) Vykonanie finan¢nej kontroly sa potvrdzuje na doklade suvisiacom s finan¢nou
operaciou alebo jej Castou. Takymto dokladom je napr. cestovny prikaz, faktira, ziadost’ o
platbu, prijmovy pokladni¢ny doklad, zmluva a pod. Obec si mdéze pre svoje podmienky
vytvorit’ a pouzit’ aj kryci list, ktory je povaZzovany za doklad suvisiaci s financnou operaciou
alebo jej ¢ast'ou.

(6) V pripade vidcSicho mnozstva finanénych operacii rovnakého druhu (napr.
prijmové/vydavkové pokladni¢né doklady) je mozné vykonat’ finanénu kontrolu na jednom
spolo¢nom doklade (spolo¢nom/suthrnnom krycom liste) podla prilohy ¢. 4 za urcité
obdobie. V takom pripade je vSak potrebné, aby zo suhrnného krycieho listu bola zrejma
identifikacia finan¢nych operacii alebo ich casti, ktorych sa tyka (napr. kol'ko a akych
finanénych operacii sa vykonalo, s akym celkovym objemom a na akych konkrétnych
dokladoch) a obdobie, za ktoré sa vyhotovuje. Do sihrnného krycieho listu mozno zahrnat
len finan¢né operacie alebo ich Casti rovnakej povahy. Rovnakd povaha finan¢nej operacie
zahfna uréitt homogénnu oblast’ ¢innosti obce, ako je napriklad vyberanie poplatkov za



odpady, hotovostny prijem do pokladnice, pravidelné platby za energie, tla¢ a pod.

(7) Doklad suvisiaci s financ¢nou operaciou alebo jej ¢astou musi podla § 7 ods. 3 zakona ¢.
357/2015 Z. z. obsahovat’:

*  vyjadrenie sthlasu alebo nesthlasu s finanénou operaciou alebo jej ¢ast'ou

* meno a priezvisko osoby, ktora vykonala finan¢nt kontrolu,

» datum vykonania finan¢nej kontroly a v nadvédznosti na vykonané overenie

*  podpis osoby, ktora vykonala finan¢nu kontrolu,

Kazdu z vysSie uvedenych skutoCnosti (vyjadrenie sthlasu alebo nesuhlasu s finan¢nou
operaciou alebo jej ¢ast'ou, meno, priezvisko, ditum, podpis) je potrebné uvadzat’ zvlast' za
kazdu osobu, ktora vykonala finanénti kontrolu, t. j. napr. nie je mozné uviest len jeden suhlas
s finan¢nou operaciou alebo jej Cast'ou za vSetky osoby, ktoré vykonali finan¢na kontrolu.

(8) Podpisom sa podla § 2 pism. q) zédkona ¢. 357/2015 Z. z. rozumie vlastnoru¢ny podpis,
kvalifikovany elektronicky podpis alebo obdobny preukazateIny podpisovy zaznam v
elektronickej podobe nahradzajici vlastnoru¢ny podpis, ktory umoziuje jednoznaéni
preukazatelnu identifikaciu osoby, ktora podpisovy zdznam vyhotovila. Nie je pripustné
podpisovat’ vykonanie finan¢nej kontroly peciatkou podpisu, tzv. faksimile podpisu.

(9) V pripade nalezitosti ,,datumu® je potrebné uvadzat’ ten datum, kedy sa realne financna
kontrola vykonala, teda overili sa relevantné skutoCnosti podla § 6 ods. 4, pricom
datumy nemusia byt pri jednotlivych osobach vykonavajucich finanénu kontrolu totozné.

(10) Kazda osoba vykonavajuica financnu kontrolu vysSie uvedenym spdsobom deklaruje za
seba, ze na zaklade nou vykonané¢ho overenia suladu financnej operécie alebo jej Casti s
relevantnymi skuto¢nost'ami podla § 6 ods. 4, sthlasi/ nesuhlasi s realizovanim financnej
operacie alebo jej Casti.

(11) V prilohe ¢. 1 st uvedené najCastejSie finanéné operacie obce. Vypocet nie je koneény,
ak sa v budtcnosti vyskytni d’alsie finanéné operacie, zodpovedni zamestnanci obce ich

navrhnu $tatutarovi na doplnenie do smernice.

(12) Overenie finan¢nou kontrolou sa potvrdzuje nasledovne:

Finan¢na kontrola podl’a § 7

Zodpovedny zamestnanec suhlasim s finan¢nou operaciou/nesthlasim s finan¢nou
operaciou**
(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)
Datum: Podpis:
Statutarny organ alebo suhlasim s finan¢nou operaciou/nestthlasim s finan¢nou
veduci (starosta/riaditel’) operaciou**
Zamestnanec uréen}'/ (uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho
Statutdrnym orgdnom Datum: Podpis:

** nehodiace sa preciarknite

(13) Vzor krycieho listu na potvrdenie vykonania financ¢nej kontroly je uvedeny v prilohe €. 2
na vykonanie finan¢nej kontroly je mozné potvrdit' aj priamo na doklade stvisiacom s



finan¢nou operaciou alebo jej ¢ast'ou.

(14) Finan¢na kontrola sa v podmienkach obce nevykonava pri odstrafiovani dosledkov
prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstranenie tychto dosledkov neznesie odklad v zaujme ochrany zivota, zdravia a v zaujme
predchadzania Skodam na majetku. Za c¢innosti, ktoré v podmienkach obce spadaju pod
uvedenu vynimku Sa povazuje najma zabezpeCenie prac, sluzieb a tovarov bezprostredne po
havarii plynovych rozvodov, elektrickych rozvodov, kanalizdcie, po znatelnom a
nebezpeCnom posSkodeni vonkajSich a vnutornych murov budovy uradu, vstupov do
budovy uradu a spolo¢nych priestorov budovy uradu, v suvislosti s ktorym je napravu
potrebné zabezpecit’ bezprostredne po poskodeni a naprava neznesie odklad.

(15) Finan¢nu kontrolu vykonévaju:

* Statutarny organ,

*  vSetci zamestnanci, ktori sa v rozsahu svojej pdsobnosti podiel’aju na overovani suladu
finan¢nej operacie alebo jej Casti s § 6 ods. 4 podl'a rozhodnutia Statutdrneho organu,

e prizvané osoby.

(15)Finan¢nt kontrolu musia vykonat’ vzdy minimalne dve osoby. Vykonavanim finanénej
kontroly minimalne dvomi osobami, obec zabezpeci dodrzanie tzv. principu ,,kontroly Styroch
o¢i“. Tieto osoby urci starosta obce podl'a organizacnych podmienok obce a v sulade so
zakonom €. 357/2015 Z. z. Ak obec nemodze zabezpecit’ vykon finan¢nej kontroly vlastnymi
zamestnancami, postupuje podla ustanoveni tejto smernice a zakona.

(16) Finanénu kontrolu vykonavaju vzdy v zlozeni:

Statutér a zamestnanec

Zamestnanec/pripadne viac zamestnancov v rozsahu svojej posobnosti
Statutar a prizvana osoba (na zaklade poverenia)

Starosta a zastupitel'stvom urcend osoba (na zdklade uznesenia)

(17) Ak sa na vykonavani finan¢nej kontroly zucCastfiuje prizvana osoba, vykonava
finan¢nu kontrolu v rozsahu podla zdkona €. 357/2015 Z. z. Na doklade stvisiacom s
finan¢nou operéciou alebo jej ¢astou uvedie meno a priezvisko, daitum vykonania financnej
kontroly, podpis a vyjadrenie stihlasu alebo nestihlasu s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou.

Clanok 6
Vykonavanie finan¢nej kontroly podPla § 8 zakona o finan¢nej kontrole

(1) Obec vo vztahu k finan¢nej operacii, ktorou je poskytnutie verejnych financii, vykonava
finan¢n kontrolu podla § 8 zdkona o finan¢nej kontrole.

(2) Obec po vzniku pravneho naroku prijimatel’a na poskytnutie verejnych financii postupuje
pri overovani splnenia podmienok poskytnutia verejnych financii alebo pouZitia verejnych
financii podla zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu upravenych v § 20 az 27
zékona o financnej kontrole.

(3) Finan¢na kontrolu podl'a § 8 zakona o finan¢nej kontrole vykonavaja



a) Statutarny organ obce

b) zamestnanec v rozsahu svojej posobnosti podla rozhodnutia Statutdrneho organu obce.
(pripadne fyzickd osoba, na zaklade uznesenia OZ, ak obec nemodze zabezpecit' financnu
kontrolu vlastnymi zamestnancami).

(4) Osoby vykonavajiuce finanéni kontrolu podla § 8 zikona o finan¢nej kontrole
zodpovedaju za spravnost’ overenia financnej operacie, ktorou je poskytnutie verejnych
financii. Overenie vykonavaji postupom podla § 7 ods. 3 zdkona o finan¢nej kontrole. Na
doklade stvisiacom s finanénou operaciou alebo jej Castou musia overit sulad so
skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona o finan¢nej kontrole a uviest meno a
priezvisko, podpis, datum vykonania finan¢nej kontroly a vyjadrenie stihlasu alebo nesthlasu
s finan¢nou operaciou alebo jej astou.

(5) V pripade, ak pri finan¢nej kontrole podl'a § 8 zakona o finan¢nej kontrole budu zistené
nedostatky, ktoré maji vplyv na poskytnutie verejnych financii t. j. dojde k neposkytnutiu
verejnych financii alebo k ich poskytnutiu v zniZenej vyske alebo bude potrebné poskytnuté
plnenie vymahat, ak uz boli verejné financie poskytnuté, okrem toho, ze vystupom z
financ¢nej kontroly bude schvélenie resp. neschvélenie financnej operacie zodpovednym
zamestnancom postupom podla § 7 ods. 3 zdkona o financ¢nej kontrole, bude sa musiet’
vypracovavat’ a zasielat’ povinnej osobe aj navrh spravy a spravu z finan¢nej kontroly podla
§ 22 zakona o finan¢nej kontrole.

(6) V pripade, ak pri finan¢nej kontrole podl'a § 8 zakona o finan¢nej kontrole budu zistené
nedostatky, ktoré nemaji vplyv na poskytnutie verejnych financii, vystupom z financnej
kontroly bude schvalenie resp. neschvalenie finan¢nej operacie zodpovednym
zamestnancom postupom podl'a § 7 ods. 3 zdkona o finan¢nej kontrole. Navrh spravy a
sprava z financnej kontroly podla § 22 zakona o finan¢nej kontrole sa
nebude vypracovavat'.

(7) V pripade, ak pri finan¢nej kontrole podla § 8 zakona o finan¢nej kontrole nebudu
zistené nedostatky, vystupom z finan¢nej kontroly bude schvélenie resp. neschvalenie
finan¢nej operacie zodpovednym zamestnancom postupom podla § 7 ods. 3 zakona o
finan¢nej kontrole. Sprava z finan¢nej kontroly podl'a § 22 zdkona o finan¢nej kontrole sa

nebude vypracovavat’.

(8) Financ¢na kontrola v pripade ¢l. 7 ods. 6 a 7 bude ukon¢ena postupom podl'a § 7 zékona o
finan¢nej kontrole. Osoby vykondvajuce finan¢ni kontrolu potvrdia na doklade
suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej Castou stlad so skutocnostami uvedenymi v § 6
ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole a uvedu povinné nalezitosti podl'a § 7 ods. 3 zdkona o
finan¢nej kontrole, t. j. meno a priezvisko, podpis, ddtum vykonania finan¢nej kontroly a
vyjadrenie suhlasu alebo nesuhlasu s finan¢nou operaciou alebo jej Castou.

(9) Finanénua kontrolu podla § 8 zakona o finan¢nej kontrole vykonavaji spravidla tie isté
0soby, ktoré vykonavaji finanént kontrolu podl'a § 7 zakona o finan¢nej kontrole.



(10) Ak obec nemdze zabezpecit’ vykonanie finan¢nej kontroly podl'a § 8 zakona o financne;j
kontrole dvomi svojimi zamestnancami, moéze finanénu kontrolu podla § 8 zakona o
finan¢nej kontrole vykonavat starosta a asponl jedna ina fyzicka osoba, ktorti schvali obecné
zastupitel'stvo uznesenim.

(11) Obec moze, pri dodrzani hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a Géelnosti nakladania s
verejnymi financiami, na zdklade pisomnej zmluvy splnomocnit na vykon financnej
kontroly podl'a § 8 zdkona o finan¢nej kontrole iny orgdn verejnej spravy, ktory ma
odborné, personalne a materidlne predpoklady na vykon financ¢nej kontroly. Iny orgén
verejnej spravy kond v mene a na ucet obce.

Clanok 7
Vykonavanie finan¢nej kontroly podl’a § 9 zakona o financ¢nej kontrole

(1) Opravnenym organom, ktory rozhodne o vykonavani finanénej kontroly podla § 9
zakona o finan¢nej kontrole je Statutar.

(2) Statutarny organ obce rozhodne, ktora finanénii operaciu alebo ktoré jej Casti su
zamestnanci opravneni overit’ aj finan¢nou kontrolou podla § 9 zdkona o finan¢nej kontrole,
v ramci ktorej ziskaju dokazy, preveria a zistia skutocnosti, ktoré sa povazuju za potrebné na
ucely overenia jej suladu so skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona o financ¢nej
kontrole.

(3) Statutarny organ obce rozhodne, v ktorej pravnickej alebo fyzickej osobe budi
zamestnanci vykonavat finan¢na kontrolu na mieste.

(4) Finanént kontrolu podl'a § 9 zakona o finan¢nej kontrole vykonavaju aspon dvaja
zamestnanci obce na zdklade pisomného poverenia vydaného Statutdrnym orgadnom obce
alebo nim pisomne splnomocnenym vedicim zamestnancom.

(5) Poverenie podla prilohy ¢. 3 musi byt vyhotovené v pisomnej forme a musi obsahovat’:

- identifikéciu osob, ktoré su opravnené na vykon financnej kontroly podla § 9 zakona
0 finan¢nej kontrole,

- identifikéaciu pravnickej alebo fyzickej osoby, v ktorej sa bude vykonéavat financna
kontrola podl'a § 9 zékona o finan¢nej kontrole,

- predmet finan¢nej kontroly podl'a § 9 zdkona o finan¢nej kontrole,
- podpis Statutdrneho organu obce
- datum vyhotovenia pisomného poverenia.

(6) Obec moze, pri dodrzani hospodarnosti, efektivnosti, uc¢innosti a ucelnosti nakladania s
verejnymi financiami, na zaklade pisomnej zmluvy splnomocnit’ na vykon financnej
kontroly podl'a § 9 zdkona o finan¢nej kontrole iny organ verejnej spravy, ktory méa odborné,
personalne a materidlne predpoklady na vykon finan¢nej kontroly. Iny organ verejnej spravy



kona v mene a na ucet obce.

(7) Na vykonavanie finan¢nej kontroly podla § 9 zédkona o finan¢nej kontrole a na ukony
stvisiace s vykonanou finan¢nou kontrolou sa pouziju zakladné pravidla finan¢nej kontroly a
auditu podl'a § 20 az 27 zékona o financ¢nej kontrole.

(8) Obec podla § 22a zakona pred vykonanim finanénej kontroly podl'a § 9 je opravnena v
povinnej osobe (kde sa vykonava kontrola) vykonat’ tikony, ktorych cielom je zabezpecenie
podkladov pre postdenie, i je potrebné vykonat’ finanénu kontrolu podl'a § 9.

(9) O tkonoch podl'a odseku 1 sa vypracuje zaznam, ktory obec zaSle povinnej osobe. Ak
obec (opravnena osoba) v nadvdznosti na ukony podl'a odseku 1 vykona finan¢nu kontrolu
podla § 9, mozu zistené skutocnosti sluzit’ ako podklad pre vypracovanie navrhu spravy,
navrhu Ciastkovej spravy, spravy alebo Ciastkovej spravy z finan¢nej kontroly podl'a § 9.

(10) Vykonanim finanénej kontroly podla § 9 zakona o finan¢nej kontrole nezanika
povinnost’ vykonat’ aj finan¢nt kontrolu podla § 7 zékona o finan¢nej kontrole.

(11) V pripade vykonu finan¢nej kontroly podla § 9, ktora sa vykonéva na mieste, opravnena
osoba (obec) okrem potvrdenia stladu finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nost'ami
uvedenymi v § 6 ods. 4 sposobom podla § 7 ods. 3 zékona €. 357/2015 Z. z. vzdy, ak zisti
akékol'vek nedostatky, vypracovava aj navrh (Ciastkovej) spravy a (Ciastkovia) spravu alebo
len spravu, resp. zaznam podl'a odseku (9) v pripade, ak nezisti nedostatky. To znamena4, Ze
vysledkom finan¢nej kontroly podl'a § 9 je (Ciastkova) sprava, ktorej vypracovaniu v pripade
identifikovania nedostatkov predchddza vypracovanie navrhu (Ciastkovej) spravy. V pripade
finan¢nej kontroly podl'a § 9 neplati moZnost' nevypracovania ndvrhu spravy a spravy z
finan¢nej kontroly ako je to pri finan¢nej kontrole podla § 8.

Clanok 8
Milcanlivost’

(1) Pre zamestnancov obce a prizvanii osobu plati povinnost zachovavat mlcanlivost
o skutoc¢nostiach, o ktorych sa dozvedeli pri vykone finan¢nej kontroly alebo pri ukonoch
predchadzajucich finan¢nej kontrole podla § 9. Tato povinnost’ im trvd aj po skonceni
pracovnopravneho vztahu alebo obdobného pracovného vztahu.

(2) Plati aj v pripade, ak finan¢nt kontrolu vykonava fyzicka osoba, ktort schvalilo obecné
zastupitel'stvo uznesenim pri malych obciach, ktoré nemaju vlastnych zamestnancov.

Clanok 9
Prechodné ustanovenia

Za suhlas s finan¢nou operaciou alebo jej Castou je mozné povazovat aj systém vyrokov,
resp. vyjadreni, ktoré bolo potrebné podl'a § 7 ods. 3 zdkona €. 357/2015 Z. z. uvadzat’ do 31.
decembra 2025, t. j. vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat, finanénii operaciu
je/nie je mozné vykonat’ alebo je potrebné/nie je potrebné vymahat’, ktoré boli realizované do
ucinnosti tejto sSmernice.



Clanok 10
Zaverefné a spolo¢né ustanovenia

(1) Na vykon finan¢nej kontroly sa vztahuje plne zakon o finan¢nej kontrole a audite a
prislusné Metodické usmernenie Ministerstva financii SR k finan¢nej kontrole, ktoré ma
zavézny charakter.

(2) Tato Smernica je pristupna vSetkym zamestnancom prichadzajucim do styku
s finanénymi operaciami. Ustanoveniami tejto smernice su povinni riadit’ sa Statutar a
vSetci zamestnanci obce.

(3) Diiom nadobudnutia u¢innosti tejto smernica sa ruc¢ia vSetky predchadzajuce interné
predpisy, ktoré su s fiou v rozpore

(3) Tato Smernica nadobudne platnost’ a uc¢innost’ dna 01.07.2026.

Prilohy vykonu finan¢nej kontroly tvoria sti¢ast’ tejto smernice.

V Kocel'ovciach, dina 01.07.2026

Peter VVojtko
starosta obce



Priloha ¢. 1

Priklady niektorych finan¢nych operacii

Prijmové hotovostné a bezhotovostné financné operacie (prijem verejnych financii)

prijem miestnych dani

prijem poplatku za komundlny odpad

prijem spravnych poplatkov

prijem najomného

prijem z predaja majetku

prijem dotacii a transferov

vyzva na thradu dani, poplatkov a najjomného

VynaloZenie verejnych financii

uhrada vydavkov spotrebného charakteru (material, tovary, sluzby)
uhrada za obstarany majetok

uhrada najomného (vydavok)

vydavky na reprezentacné ucely

uhradenie pokuty/sankcie

vyuétovanie miezd

vyplatenie cestovnych nahrad

vyplata miezd v hotovosti

poskytnutie socialnej vypomoci z0 socialneho fondu
objednavky

najomna zmluva

zmluva o dielo

zmluva o dodani tovarov/sluzieb

pracovné zmluvy

dohody o0 vykonani prace

dohody o pracovnej ¢innosti

dodatky k zmluvam (len ak obsahuju finan¢né
plnenie)

navrh na zvysenie tarifného platu,

navrh na tipravu osobného priplatku, priplatku za zastupovanie, iné formy odmenovania
vyhlasenie verejného obstaravania

kolektivna zmluva

zmluva o poskytnutie dotécii z rozpoctu

obce

atd’.

Iny ikon majetkovej povahy ako finan¢na operacia

zmluva o bezplatnom prevode majetku
zaradenie majetku, vyradenie majetku a
jeho likvidacia nahrada skody na
majetku

odpisovanie majetku

tvorba opravnych poloziek k majetku a rezerv
atd’.




Priloha ¢. 2 — Kryci list na potvrdenie vykonania finan¢nej kontroly
(podPa § 7 ods. 3 zakona ¢. 357/2015 Z. z.)

KRYCI LIST

Oznacenie alebo popis finan¢nej operacie
alebo jej Casti

Zamestnanec za .....cccceeeeeeeeveeevvvnnnnn, , , , ,
Sahlasim* Nesuhlasim*

(uvedie sa organizacny utvar) ' o ,
s finan¢nou operaciou alebo jej Castou

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: Podpis:

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: Podpis:

Statutar/vediici zamestnanec za , , , ,
Suhlasim* Nesuhlasim*

y L e
(uvedie sa organizacny titvar) s finan¢nou operaciou alebo jej Castou

(uvedie sa meno, priezvisko vediiceho
zamestnanca)

Datum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia preciarknite

POZNAMKA:

Pokial osoba vykonadvajuca financnu kontrolu pri overovani financnych operacii alebo ich
casti podla § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov zistila nesulad, moéze uviest dovod,
pre ktory nie je mozné financnu operdaciu vykonat.



Priloha ¢. 3 — Poverenie na vykonanie finanénej kontroly podl’a § 9 zikona ¢&. 357/2015 Z. z.

Obec Kocelovce

V Kocelovciach dia ................

POVERENIE
na vykonanie finan¢nej kontroly

Podrla § 9 ods. 3 zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o0 zmene a doplnent
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon ¢. 357/2015 Z. z.%)

Poverujem (minimdlne 2 zamestnancov)

zamestnancov (uvedie sa nazov opravnenej osoby - obce) (titul,

meno, priezvisko) (titul, meno, priezvisko)

a prizvanu osobu (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko)

(ndzov asidlo organu verejnej spravy/pravnickej osoby, ktorej zamestnancom je
prizvana osoba)

na vykonanie finan¢nej kontroly podla § 9 zakona ¢. 357/2015 Z. z. (d’alej len ,,finan¢na
kontrola”), ktord sa vykonava na mieste v (uvedie sa nazov a
sidlo povinnej osoby — kde sa bude kontrola vykonavat’).

Ciel'om finan¢nej kontroly je (uvedie sa ciel’ financ¢nej kontroly).

Zamestnancom vykondvajucim financnu kontrolu a prizvanej osobe (ak relevantné) pri vykone
financnej kontroly prindlezia oprdavnenia a povinnosti podla zdakona ¢. 357/2015 Z. z. a pri
plneni uloh podla zdkona ¢. 357/2015 Z. z. maju postavenie verejnych Ccinitelov podla
ustanovenia § 128 Trestného zakona.

Peter VVojtko
starosta obce



Priloha ¢. 4
SPOLOCNY SUHRNNY KRYCI KONTROLNY LIST
(financna kontrola podla § 7 zdkona ¢. 357/2015 Z. z.)
Obdobie: (napr. deri........ datum, tyzden od do....................... , mesidac.............
Predmet finan¢nej kontroly

e Nazov financnej operacie / projektu: ........ccovviiiiiiiiiiciiiee

o Celkova hodnota finan¢nej Operacie: .......c..ccoceevueeveruennnene EUR

Finan¢na kontrola podla § 7

Zodpovedny zamestnanec suhlasim s finan¢nou operaciou/nesthlasim s finanénou
operaciou**
(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)
Datum: | Podpis:
Statutarny organ alebo sthlasim s finanénou operaciou/nestihlasim s finan¢nou
veduci (starosta/riaditel’) operaciou**
Zamestnanec uréeny (uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho
Statutarnym organom Datum: Podpis:




